[bookmark: _GoBack]洛龙区3岁以下婴幼儿照护服务机构备案指引流程图
托育机构准备以下备案资料：
1.营业执照或其他法人登记证书
2.托育机构场地证明
3.托育机构工作人员专业资格证明及健康合格证明
4.评价为“合格”的《托育机构卫生评价报告》
5.消防安全检查合格证明
6.法律法规规定的其他相关材料。
* 提供餐饮服务的，应当提交《食品经营许可证》













登录托育机构备案信息系统 https://ty.padis.net.cn



注册托育机构账号




上传备案资料




系统生成《托育机构备案书》和《备案承诺书》，机构下载打印，盖章后上传至系统








卫生健康行政人员线上审核




审核不通过，卫生健康部门通知备案机构

审核通过，机构自行登录系统下载《托育机构备案回执》和《托育机构基本条件告知书》
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