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洛龙区户籍管理领域基层政务公开标准指引目录

序号
一级

事项

二级

事项

三级

事项

受理

部门

办理

条件
办理流程 所需材料

办理

时限

收费依据

及标准

公开

主体
公开时限

公开渠道

和载体

公开对象 公开方式 公开层级

全

社会

特定

群体
主动

依

申请
县级 乡级

1

出生

登记

新 生 儿

出 生 登

记

户籍派

出所或

其他户

政窗口

新生儿出生

登记。

新生儿出生日期不

超过 6岁的，户政窗

口受理，核准后，当

场办理；新生儿出生

日期超过 6岁的，户

政窗口受理，核准后

报县级公安机关治

安（户政）部门审批，

户政窗口办结。

1、新生儿《出生医学证明》；

2、新生儿父母双方的《居民户口簿》、

《居民身份证》、《结婚证》；

3、新生儿父母双方民族成份不同的，父

母双方应当到公安派出所填写《河南省新

增人口民族成份确认登记表》，若有其他

情况的，按照《河南省公民民族成份登记

管理实施细则》的要求办理。

当场办理

/20 个 工

作日

免费
市公安局

洛龙分局

形成或者

变更之日

起 20 个

工作日内

予以公开

政府网站、

入户/现场
√ √ √ √

2

出国、出

境 公 民

在国外、

境 外 所

生 子 女

回 国 落

户

户籍派

出所

或其他

户政窗

口

父母双方或

一方为本省

户籍人员，在

国外所生小

孩回豫落户。

新生儿出生日期不

超过 6岁的，户政窗

口受理，核准后，当

场办理；新生儿出生

日期超过 6岁的，户

政窗口受理，核准后

报县级公安机关治

安（户政）部门审批，

户政窗口办结。

1、国外出生人员入境时持有的《中华人

民共和国护照》或《中华人民共和国旅行

证》；

2、国外出生人员出生地所在国家主管部

门或者公证部门出具的出生证明；

3、国外出生人员的父亲（或母亲）的《居

民身份证》和《居民户口簿》；

4、国外出生人员父母已婚的需提交结婚

证；

5、国外出生人员属非婚生育的，申请人

需提交非婚生育说明；

6、对出生证明上无父亲信息且申请随父

落户的，需提交国内具有资质的鉴定机构

出具的亲子鉴定证明；

7、上述证明材料是外文的，应翻译成中

文，在翻译件上加盖翻译公司印章，同时

提供翻译公司资质复印件；

8、对于国外出生人员入境时持有外国护

照，申请回豫落户时，除提交上述材料外，

还应当提交落户地所属省辖市、省直管县

（市）公安局出入境管理部门认定其具有

中国国籍的国籍认定材料。

当场办理

/20 个 工

作日

免费
市公安局

洛龙分局

形成或者

变更之日

起 20 个

工作日内

予以公开

政府网站、

入户/现场
√ √ √ √
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序号
一级

事项

二级

事项

三级

事项

受理

部门

办理

条件
办理流程 所需材料

办理

时限

收费依据

及标准

公开

主体
公开时限

公开渠道

和载体

公开对象 公开方式 公开层级

全

社会

特定

群体
主动

依

申请
县级 乡级

3

收养

入户

社 会 福

利 机 构

收 养 弃

婴 登 记

户口

户籍派

出所

或其他

户政窗

口

社会福利机

构接收弃婴

的，可在福利

机构所在地

公安机关申

请出生登记

入户集体户

口。

由社会福利机构提

交申报材料，派出所

核准后报县级公安

机关治安（户政）部

门审批。

1、儿童福利机构出具的入院登记表；

2、县级以上民政部门出具的接收意见；

3、社会福利机构的集体户口簿；

20个工作

日
免费

市公安局

洛龙分局

形成或者

变更之日

起 20 个

工作日内

予以公开

政府网站、

入户/现场
√ √ √ √

4

社 会 福

利 机 构

收 养 流

浪 乞 讨

人 员 登

记户口

户籍派

出所

或其他

户政窗

口

超过 3个月仍

无法查询到

身份信息且

需在社会福

利机构安置

的滞留流浪

乞讨人员，由

社会福利机

构提出入户

申请，公安机

关为其在社

会福利机构

所在地集体

户口办理常

住户口登记。

户政窗口受理，核准

后报市级公安机关

治安（户政）部门审

批，户政窗口办结。

1、民政部门的《落户申请函》；

2、《长期滞留无户口人员户口登记申请

表》

3、寻亲公告

4、DNA采集入库比对反馈

5、救助机构的相关档案（复印件）

30个工作

日
免费

市公安局

洛龙分局

形成或者

变更之日

起 20 个

工作日内

予以公开

政府网站、

入户/现场
√ √ √ √

5

取得《收

养 登 记

证》的收

养入户

户籍派

出所

或其他

户政窗

口

已经取得《收

养登记证》的

家庭。

户政窗口受理，核准

后报县级公安机关

治安（户政）部门审

批，户政窗口办结。

1、申请人的书面申请；

2、收养人的《户口簿》和《居民身份证》；

3、县级以上民政部门发给的《收养登记

证》；

4、法定监护人到公安派出所填写《河南

省新增人口民族成份确认登记表》。

20个工作

日
免费

市公安局

洛龙分局

形成或者

变更之日

起 20 个

工作日内

予以公开

政府网站、

入户/现场
√ √ √ √
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序号
一级

事项

二级

事项

三级

事项

受理

部门

办理

条件
办理流程 所需材料

办理

时限

收费依据

及标准

公开

主体
公开时限

公开渠道

和载体

公开对象 公开方式 公开层级

全

社会

特定

群体
主动

依

申请
县级 乡级

6

恢复

户口

刑 满 释

放 人 员

恢 复 户

口

户籍派

出所

或其他

户政窗

口

户籍属于我

省的刑满释

放人员。

户政窗口受理，核准

后报县级公安机关

治安（户政）部门审

批，户政窗口办结。

1、原有《户口薄》、《居民身份证》；

2、《释放证明》。

当 天 办

理，特殊

情况 3 个

工作日内

办结

免费
市公安局

洛龙分局

形成或者

变更之日

起 20 个

工作日内

予以公开

政府网站、

入户/现场
√ √ √ √

7

转业、复

员、退伍

军 人 恢

复户口

户籍派

出所

或其他

户政窗

口

拟落户我省

的转业、复

员、退伍军

人。

户政窗口受理，核准

后报县级公安机关

治安（户政）部门审

批，户政窗口办结。

1、转业、复员、退伍军人回原籍入户的

提供市、县退伍军人安置办公室开具的

《落户介绍信》；

2、转业、复员、退伍军人异地入户的提

供省、省辖市复员退伍军人安置办公室

《户口介绍信》，转业军官还需提供《转

业军官入户登记表》；

3、通过公安人口信息系统无法查询到原

籍户口注销信息的，还需出具原籍注销户

口证明。

当 天 办

理，特殊

情况 3 个

工作日内

办结

免费
市公安局

洛龙分局

形成或者

变更之日

起 20 个

工作日内

予以公开

政府网站、

入户/现场
√ √ √ √

8

持 证 未

落 户 在

原 迁 出

地 恢 复

户口

户籍派

出所

或其他

户政窗

口

从户口所在

地迁出户口，

领取户口迁

移证后，因故

未到迁入地

落户，又返回

原迁出地定

居的，可申请

恢复户口。

户政窗口受理，核准

后报县级公安机关

治安（户政）部门审

批，户政窗口办结。

1、本人书面申请；

2、居民身份证；

3、原户口迁移证。（遗失户口迁移证的，

需提交情况说明）。

当 天 办

理，特殊

情况 3 个

工作日内

办结

免费
市公安局

洛龙分局

形成或者

变更之日

起 20 个

工作日内

予以公开

政府网站、

入户/现场
√ √ √ √
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序号
一级

事项

二级

事项

三级

事项

受理

部门

办理

条件
办理流程 所需材料

办理

时限

收费依据

及标准

公开

主体
公开时限

公开渠道

和载体

公开对象 公开方式 公开层级

全

社会

特定

群体
主动

依

申请
县级 乡级

9

户口

登记

项目

变更

或更

正

主 要 项

目 变 更

更正

变更姓

名

户籍派

出所

或其他

户政窗

口

1、公民要求

变更姓名，符

合法律要求，

不违反公序

良俗，理由正

当的。

2、公民的姓

名用字要符

合国家《通用

规范汉字表》

中的汉字。

3、不属于“正
在服刑、正在

接受刑事案

件或者治安

案件调查的、

民事案件尚

未审结或者

尚未执行完

结的、行政案

件尚未审结

或者行政处

罚尚未执行

完结的，以及

其它不宜变

更”等五种情

形的（以下简

称五种情形）。

1、对 12周岁以下公

民变更姓名的，由其

父母双方共同到派

出所提出书面申请，

户政窗口受理，核准

后，当场办结；

2、对年满 12周岁不

满 18 周岁人员变更

姓名的，由其父母双

方共同到派出所户

籍室提出书面申请，

户政窗口受理后，应

转交社区民警进行

调查，符合变更条件

的，核准后报县级公

安（户政）部门审批，

户政窗口办结；

3、对 18周岁以上人

员变更姓名的，由本

人到派出所户籍室

提出书面申请，户政

窗口受理后，应转交

社区民警进行调查，

符合变更条件的，核

准后报县级公安（户

政）部门审批，户政

窗口办结；

1、申请人或监护人的书面申请；

2、《居民户口簿》、《居民身份证》。

当场办理

/20 个 工

作日

免费
市公安局

洛龙分局

形成或者

变更之日

起 20 个

工作日内

予以公开

政府网站、

入户/现场
√ √ √ √



5

序号
一级

事项

二级

事项

三级

事项

受理

部门

办理

条件
办理流程 所需材料

办理

时限

收费依据

及标准

公开

主体
公开时限

公开渠道

和载体

公开对象 公开方式 公开层级

全

社会

特定

群体
主动

依

申请
县级 乡级

10
更正出

生日期

户籍派

出所

或其他

户政窗

口

1、因历史登

记错误，公民

要求更正出

生日期的，可

以指出并申

请 更 正 。

2、对于由组

织人事部门

管理的干部

更改出生日

期的申请，依

据中共中央

组织部、公安

部、人力资源

社会保障部

《关于在干

部人事档案

审核工作中

做好干部出

生日期更正

有关工作的

通知》（组通

字〔2016〕39
号）文件规定

执行。

户政窗口受理，核准

后报县级和市级公

安机关治安（户政）

部门审批，户政窗口

办结。

1、申请人的书面申请；

2、《户口簿》和《居民身份证》；

3、证明年龄错误的原始凭证材料（如出

生证明、原始户籍登记资料、单位档案、

学籍档案等最早记载出生日期的原始材

料等）；

4.社区民警调查意见。

30个工作

日
免费

市公安局

洛龙分局

形成或者

变更之日

起 20 个

工作日内

予以公开

政府网站、

入户/现场
√ √ √ √



6

序号
一级

事项

二级

事项

三级

事项

受理

部门

办理

条件
办理流程 所需材料

办理

时限

收费依据

及标准

公开

主体
公开时限

公开渠道

和载体

公开对象 公开方式 公开层级

全

社会

特定

群体
主动

依

申请
县级 乡级

11
变更民

族成份

户籍派

出所

或其他

户政窗

口

公民民族成

份经确认登

记后，一般不

得变更。未满

十八周岁的

公民，有下列

情况之一的，

可以申请变

更其民族成

份一次。

1、父母婚姻

关系发生变

化，其民族成

份与直接抚

养的一方不

同的；

2、父母婚姻

关系发生变

化，其民族成

份 与 继 父

（母）的民族

成份不同的；

3、其民族成

份 与 养 父

（母）的民族

成份不同的。

年满十八周

岁的公民，在

其年满十八

周岁之日起

的两年内，可

以依据其父

或者其母的

民族成份申

请变更一次。

户政窗口受理，核准

后报县级公安机关

治安（户政）部门审

批，户政窗口办结。

1、《河南省公民变更民族成份申请表》；

2、市级民族事务部门出具的《河南省公

民变更民族成分审批意见书》；

2、申请人与被申请人的居民身份证、居

民户口簿；

3、申请人书面申请；

15个工作

日
免费

市公安局

洛龙分局

形成或者

变更之日

起 20 个

工作日内

予以公开

政府网站、

入户/现场
√ √ √ √
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序号
一级

事项

二级

事项

三级

事项

受理

部门

办理

条件
办理流程 所需材料

办理

时限

收费依据

及标准

公开

主体
公开时限

公开渠道

和载体

公开对象 公开方式 公开层级

全

社会

特定

群体
主动

依

申请
县级 乡级

12
性别变

更

户籍派

出所或

其他户

政窗口

公民实施变

性手术或具

有两性特征

的公民实施

手术后确定

变更户口登

记性别项目

的。

户政窗口受理，核准

后报县级公安机关

治安（户政）部门审

批，户政窗口办结。

1、申请人的《居民身份证》和《居民户

口簿》；

2、本人或其监护人书面申请；

3、国内三级医院出具的性别鉴定证明和

公证部门出具的公证书，或司法鉴定部门

出具的证明。

20个工作

日
免费

市公安局

洛龙分局

形成或者

变更之日

起 20 个

工作日内

予以公开

政府网站、

入户/现场
√ √ √ √

13
非 主 要

项 目 变

更更正

变更户

主或与

户主关

系、文

化 程

度、婚

姻 状

况、兵

役 状

况、服

务 处

所、职

业

户籍派

出所或

其他户

政窗口

已登记常住

户口的公民

需要变更更

正户口登记

中的学历、婚

姻状况、身

高、血型、文

化程度、兵役

状况、服务处

所、职业、本

市（县）其他

住址等内容

的，提交相关

证件证明。

户政窗口受理，核准

后，当场办理。

1、居民身份证、居民户口簿；

2、根据办理的事项提交相关证件、证明。
当场办理 免费

市公安局

洛龙分局

形成或者

变更之日

起 20 个

工作日内

予以公开

政府网站、

入户/现场
√ √ √ √

14
户 口

登 记

项 目

变 更

或 更

正

就业落

户

户籍派

出所或

其他户

政窗口

在城镇实际

居住、就学、

就业的，即可

向当地公安

机关申请迁

移落户

户政窗口受理，核准

后报县级公安机关

治安（户政）部门审

批，户政窗口办结。

1、申请人的书面申请；

2、居民身份证；

3、就业的提供劳动合同或用工证明。

5 个工作

日
免费

市公安局

洛龙分局

形成或者

变更之日

起 20 个

工作日内

予以公开

政府网站、

入户/现场

15
居住落

户

户籍派

出所或

其他户

政窗口

在城镇实际

居住、就学、

就业的，即可

向当地公安

机关申请迁

移落户

户政窗口受理，核准

后报县级公安机关

治安（户政）部门审

批，户政窗口办结。

1、申请人的书面申请；

2、居民身份证；

3、不动产权证书、房屋所有权证或其他

不动产权属登记的证件证明；

4、租房居住的，提供房屋租赁合同；

5 个工作

日
免费

市公安局

洛龙分局

形成或者

变更之日

起 20 个

工作日内

予以公开

政府网站、

入户/现场
√ √ √ √
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序号
一级

事项

二级

事项

三级

事项

受理

部门

办理

条件
办理流程 所需材料

办理

时限

收费依据

及标准

公开

主体
公开时限

公开渠道

和载体

公开对象 公开方式 公开层级

全

社会

特定

群体
主动

依

申请
县级 乡级

16

人才落

户等其

它落户

情况

户籍派

出所或

其他户

政窗口

大中专以上

院校和职业

（技工）院校

毕业生、技术

工人、留学归

国人员，可向

当地公安机

关申请迁移

落户

户政窗口受理，核准

后报县级公安机关

治安（户政）部门审

批，户政窗口办结。

1、申请人的书面申请；

2、居民身份证；

3、毕业证（技术证书）。

5 个工作

日
免费

市公安局

洛龙分局

形成或者

变更之日

起 20 个

工作日内

予以公开

政府网站、

入户/现场

17

迁 出 市

（县）外

迁往省

外

户籍派

出所或

其他户

政窗口

公民申请迁

出户口，持有

户口《准予迁

入证明》，并

符合迁出条

件的，应当给

予办理户口

迁出手续。

户政窗口受理，核准

后，当场办理。

1、居民身份证、居民户口簿（属集体户

的提供集体户口簿地址页和申请人的常

住户口登记卡）；

2、准予迁入证明。

当场办理 免费
市公安局

洛龙分局

形成或者

变更之日

起 20 个

工作日内

予以公开

政府网站、

入户/现场
√ √ √ √

18

省内居

民 “ 一
站 式 ”
迁出

户籍派

出所或

其他户

政窗口

省内居民在

省内进行户

口迁移并符

合拟落户地

政策。

迁出地派出所在本

地人口系统中接收

到“一站式”迁移申

请后，对迁出人户口

信息进行审核，符合

迁出条件的，办理迁

出登记，在《准迁证

/迁移证确认单》上

加盖电子签章，通过

交互平台将迁出信

息流转至迁入地派

出所。

1、人口系统中“一站式”迁移申请

2、《准迁证/迁移证确认单》

5 个工作

日
免费

市公安局

洛龙分局

形成或者

变更之日

起 20 个

工作日内

予以公开

政府网站、

入户/现场
√ √ √ √

19
户口

注销

死 亡 注

销户口

正常死

亡

户籍派

出所或

其他户

政窗口

公民在常住

地正常死亡。

户政窗口受理，核准

后，当场办理。

1、卫生部门出具的《死亡医学证明书》

或其它的死亡证明材料；

2、死亡人居民身份证、居民户口簿；

3、业务办理人居民身份证。

当场办理 免费
市公安局

洛龙分局

形成或者

变更之日

起 20 个

工作日内

予以公开

政府网站、

入户/现场
√ √ √ √
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序号
一级

事项

二级

事项

三级

事项

受理

部门

办理

条件
办理流程 所需材料

办理

时限

收费依据

及标准

公开

主体
公开时限

公开渠道

和载体

公开对象 公开方式 公开层级

全

社会

特定

群体
主动

依

申请
县级 乡级

20
非正常

死亡

户籍派

出所或

其他户

政窗口

公民因被害、

自杀、意外事

故等非正常

原因死亡或

死因不明。

户政窗口受理，核准

后，当场办理。

1、死者家属或发现人的申报；

2、《法医鉴定书》或死亡地公安机关其

他有关证明；

3、死亡人居民身份证、居民户口簿；

4、、业务办理人居民身份证。

当场办理 免费
市公安局

洛龙分局

形成或者

变更之日

起 20 个

工作日内

予以公开

政府网站、

入户/现场
√ √ √ √

21
被人民

法院宣

告死亡

户籍派

出所或

其他户

政窗口

被人民法院

宣告死亡。

户政窗口受理，核准

后，当场办理。

1、利害关系人的申报；

2、《宣告死亡生效判决书》；

3、业务办理人居民身份证。

当场办理 免费
市公安局

洛龙分局

形成或者

变更之日

起 20 个

工作日内

予以公开

政府网站、

入户/现场
√ √ √ √

22

暂住

登记

及居

住证

管理

暂 住 登

记

居住地

派 出

所、警

务室或

者受公

安部门

委托的

社区服

务机构

公民离开常

住户口所在

地到其他城

市居住的，应

主动向居住

地公安派出

所、警务室或

者公安部门

委托的社区

服务机构申

报暂住登记。

其他城市是

指公民常住

户口所在地

城市以外的

其他省辖市、

县（市）（不

含常住户口

所在地城市

内部跨行政

区域）。

1、申请人到居住地

派出所、警务室或者

受公安部门委托的

社区服务机构（统称

登记站）进行申报；

2、登记站对申请人

提供的证明材料进

行审核，符合条件

的，予以办理；

3、登记站按照有关

规定采集登记人员

信息，录入河南省流

动人口信息管理系

统，为申请人制发

《暂住登记凭证》。

1、申请人居民身份证；

2、近期正面免冠一寸相片二张；

3、其它有关证明材料。

3 个工作

日
免费

市公安局

洛龙分局

形成或者

变更之日

起 20 个

工作日内

予以公开

政府网站、

入户/现场
√ √ √ √
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序号
一级

事项

二级

事项

三级

事项

受理

部门

办理

条件
办理流程 所需材料

办理

时限

收费依据

及标准

公开

主体
公开时限

公开渠道

和载体

公开对象 公开方式 公开层级

全

社会

特定

群体
主动

依

申请
县级 乡级

23
居 住 证

首 次 申

领

居住地

派 出

所、警

务室或

者受公

安部门

委托的

社区服

务机构

公民办理暂

住登记满半

年以上，符合

有合法稳定

就业、合法稳

定住所、连续

就读条件之

一的流动人

口，可以依规

定申领居住

证。

1、申请人到居住地

派出所、警务室或者

受公安部门委托的

社区服务机构（统称

登记站）进行申报；

2、登记站对申请人

提供的证明材料进

行审核，符合条件

的，予以办理；

3、登记站按照有关

规定采集登记人员

信息，录入河南省流

动人口信息管理系

统，为申请人制发

《暂住登记凭证》。

公民申领居住证应当向登记站提交申领

人居民身份证(申领人未办理身份证的，

需提交符合居民身份证采集标准的本人

数码相片)和暂住登记凭证，并根据情况

提供以下材料：

1、合法稳定就业证明。包括以下材料之

一：工商营业执照、劳动合同、用人单位

出具的劳动关系证明，其他能够证明有合

法稳定就业的材料；

2、合法稳定住所证明。包括以下材料之

一：房屋租赁合同或房屋租赁登记备案证

明、房屋产权证明文件、购房合同，房屋

出租人、用人单位出具的住宿证明；

3、就读证明。包括以下材料之一：学生

证、就读学校出具的能够证明连续就读的

材料。

15日 免费
市公安局

洛龙分局

形成或者

变更之日

起 20 个

工作日内

予以公开

政府网站、

入户/现场
√ √ √ √

24
居 住 证

换、补领

居住地

派 出

所、警

务室或

者受公

安部门

委托的

社区服

务机构

居住证损坏

难以辨认或

丢失的。

1、申请人到居住地

派出所、警务室或者

受公安部门委托的

社区服务机构（统称

登记站）进行申报；

2、登记站对申请人

提供的证明材料进

行审核，符合条件

的，当场受理；

3、县级公安机关审

核受理信息并重新

制证。

1、换领：需持证人将原证件交回登记站；

2、补领：需本人持居民身份证。
15日

根据《河南省

居住证实施办

法 》 豫 政

【2016】76号
执行

市公安局

洛龙分局

形成或者

变更之日

起 20 个

工作日内

予以公开

政府网站、

入户/现场
√ √ √ √
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序号
一级

事项

二级

事项

三级

事项

受理

部门

办理

条件
办理流程 所需材料

办理

时限

收费依据

及标准

公开

主体
公开时限

公开渠道

和载体

公开对象 公开方式 公开层级

全

社会

特定

群体
主动

依

申请
县级 乡级

25
居 住 证

签注

居住地

派 出

所、警

务室或

者受公

安部门

委托的

社区服

务机构

有下列情况

之一的，居住

证持有人或

代办人应当

办理签注手

续：

1、在居住地

连续居住满 1
年的，在每满

1 年之日前 1
个月内，到居

住地公安派

出所警务室

申请办理签

注手续。

2、在同一省

辖市区或县

行政区域内

更换居住地

的，应在更换

居住地 15 日

内到现居住

地公安派出

所警务室申

请办理签注

手续。

3、在省内跨

省辖市区或

县行政区域

更换居住地

的，应到现居

住地公安派

出所警务室

申报暂住登

记。暂住登记

满半年后，再

办理签注手

续。

1、申请人到居住地

派出所、警务室或者

受公安部门委托的

社区服务机构（统称

登记站）进行申报；

2、登记站对申请人

提供的证明材料进

行审核，符合条件

的，予以办理。

1、居住证；

2、申请人居民身份证；

3、根据申请事由分别提供合法稳定就业，

合法稳定住所，连续就读证明等原件及复

印件。

当场办理 免费
市公安局

洛龙分局

形成或者

变更之日

起 20 个

工作日内

予以公开

政府网站、

入户/现场
√ √ √ √
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序号
一级

事项

二级

事项

三级

事项

受理

部门

办理

条件
办理流程 所需材料

办理

时限

收费依据

及标准

公开

主体
公开时限

公开渠道

和载体

公开对象 公开方式 公开层级

全

社会

特定

群体
主动

依

申请
县级 乡级

26

港澳

台居

民居

住证

管理

港 澳 台

居 住 证

申领

市县公

安机关

指定的

受理点

港澳台居民

前往内地（大

陆）居住半年

以上，符合有

合法稳定就

业、合法稳定

住所、连续就

读条件之一

的，根据本人

意愿，可以申

请领取居住

证。

未满十六周

岁的港澳台

居民，可以由

监护人代为

申请领取居

住证。

1、申领。港澳台居

民申请领取居住证，

应当填写《港澳台居

民居住证申领登记

表》，交验本人港澳

台居民出入境证件，

向居住地县级人民

政府公安机关指定

的公安派出所或者

户政办证大厅提交

本人居住地住址、就

业、就读等证明材

料；
2、证件发放。港澳

台居民申请领取居

住证，符合办理条件

的，受理申请的公安

机关应当自受理之

日起 20 个工作日内

发放居住证；交通不

便的地区，办理时间

可以适当延长，但延

长的时间不得超过

10个工作日。

1、台湾居民来往大陆通行证、港澳居民

来往内地通行证；

2、申请人居住、就业、就读等相关方面

的证明材料.

20个工作

日
免费

市公安局

洛龙分局

形成或者

变更之日

起 20 个

工作日内

予以公开

政府网站、

入户/现场
√ √ √ √

27
港 澳 台

居 住 证

换、补领

市县公

安机关

指定的

受理点

居住证有效

期满、证件损

坏难以辨认

或者居住地

变更的，持证

人可以换领

新证；居住证

丢失的，可以

申请补领。

1、申领。到期换领、

证件损坏换领、居住

地变更换领的需要

交验原件，丢失补领

的需要说明情况，核

实后予以办理；

2、证件发放。港澳

台居民申请领取居

住证，符合办理条件

的，受理申请的公安

机关应当自受理之

日起 20 个工作日内

发放居住证；交通不

便的地区，办理时间

可以适当延长，但延

长的时间不得超过

10个工作日。

台湾居民来往大陆通行证、港澳居民来往

内地通行证。

20个工作

日
免费

市公安局

洛龙分局

形成或者

变更之日

起 20 个

工作日内

予以公开

政府网站、

入户/现场
√ √ √ √
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序号
一级

事项

二级

事项

三级

事项

受理

部门

办理

条件
办理流程 所需材料

办理

时限

收费依据

及标准

公开

主体
公开时限

公开渠道

和载体

公开对象 公开方式 公开层级

全

社会

特定

群体
主动

依

申请
县级 乡级

28

居民

身份

证管

理

居 民 身

份 证 首

次申领

户籍派

出所

1、年满 16周
岁的，由本人

申领

2、未满 16周
岁的，由其监

护人持本人

居民身份证

陪同申领。

到户籍所在地公安

派出所（户政窗口）

申领，由户籍地县级

人民政府公安机关

签发。

1、居民户口薄；

2、未满十六周岁的居民由监护人代为申

领，应提供监护人的居民身份证。

40日内 免费
市公安局

洛龙分局

形成或者

变更之日

起 20 个

工作日内

予以公开

政府网站、

入户/现场
√ √ √ √

29

居 民 身

份 证 到

期换领、

其 他 原

因换领

户籍所

在地、

居住地

派出所

（或其

他户政

窗口）

居民身份证

有效期满的，

可申请换领

新证。未满 16
周岁的，由其

监护人持本

人居民身份

证陪同申领。

到户籍所在地或居

住地公安派出所（户

政窗口）申领，由户

籍地县级人民政府

公安机关签发。

1、居民户口薄；

2、原居民身份证；

3、未满十六周岁的居民由监护人代为申

领，应提供监护人的居民身份证；

4、跨户籍所在地市异地办证的，需提交

证明合法稳定就业、就学、居住的材料。

40日内

20元/证。按照

《国家发展改

革委、财政部

关于居民身份

证收费标准及

有关问题的通

知》（发改价

格〔2003〕2322
号）的规定。

市公安局

洛龙分局

形成或者

变更之日

起 20 个

工作日内

予以公开

政府网站、

入户/现场
√ √ √ √

30

居 民 身

份 证 丢

失 补 领

（ 损 坏

换领）

户籍所

在地、

居住地

派出所

（或其

他户政

窗口）

居民身份证

丢失的，可申

请补领新证。

居民身份证

损坏的，可申

请换领新证。

未满 16 周岁

的，由其监护

人持本人居

民身份证陪

同申领。

到户籍所在地或居

住地公安派出所（户

政窗口）申领，由户

籍地县级人民政府

公安机关签发。

1、居民户口薄；

2、居民身份证损坏换领提供原居民身份

证；

3、未满十六周岁的居民由监护人代为申

领，应提供监护人的居民身份证；

4、跨户籍所在地市异地办证的，需要交

验合法稳定就业、就学、居住的相关证明

材料

40日内

40元/证；按照

《国家发展改

革委、财政部

关于居民身份

证收费标准及

有关问题的通

知》（发改价

格 [2003]2322
号）的规定。

市公安局

洛龙分局

形成或者

变更之日

起 20 个

工作日内

予以公开

政府网站、

入户/现场
√ √ √ √
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序号
一级

事项

二级

事项

三级

事项

受理

部门

办理

条件
办理流程 所需材料

办理

时限

收费依据

及标准

公开

主体
公开时限

公开渠道

和载体

公开对象 公开方式 公开层级

全

社会

特定

群体
主动

依

申请
县级 乡级

31
临 时 居

民 身 份

证申领

户籍所

在地、

居住地

派出所

（或其

他户政

窗口）

户籍属于河

南省内居民，

在申请领取、

换领、补领居

民身份证期

间，急需使用

居民身份证

的，可以申请

领取临时居

民身份证。

到户籍所在地或居

住地公安派出所（户

政窗口）申领，可跨

户籍所在地异地办

理。

《申领临时证登记表》。 3日内

10元/证。按照

《国家发展改

革委、财政部

关于居民身份

证收费标准及

有关问题的通

知》（发改价

格〔2003〕2322
号）的规定。

市公安局

洛龙分局

形成或者

变更之日

起 20 个

工作日内

予以公开

政府网站、

入户/现场
√ √ √ √

32

异 地 申

请

换、补领

居 民 身

份证

户籍所

在地、

居住地

派出所

（或其

他户政

窗口）

居民身份证

有效期届满

或者丢失的。

到户籍所在地或居

住地公安派出所（户

政窗口）申领，由县

级人民政府公安机

关签发。

1、申请人需交验相关身份证件；

2、申请人需要交验合法稳定就业、就学、

居住的相关证明材料。

40日内

丢失补领 40
元/证；到期换

领 20 元 /证；

按照《国家发

展改革委、财

政部关于居民

身份证收费标

准及有关问题

的通知》（发

改价格〔2003〕
2322号）的规

定。

市公安局

洛龙分局

形成或者

变更之日

起 20 个

工作日内

予以公开

政府网站、

入户/现场
√ √ √ √


