附件3
申请行政复议需提交的材料清单

（公民个人）
（一）行政复议申请书；

（二）被复议的行政行为文书复印件；

（三）申请人身份证明材料；

（四）委托他人办理的，还须提交下列资料：

1.有效的授权委托书；

2.受委托人是公民的，提供身份证明材料；

3.代理人是律师或者基层法律服务工作者的，提供执业证和指派函。

（五）以近亲属或法定代理人的名义申请复议的，须提交与申请人的关系证明。

（六）申请人认为被申请人不履行法定职责的，应当提供曾经要求被申请人履行法定职责而被申请人未履行的证明材料。

（七）申请人一并提出行政赔偿请求的，应当提供受行政行为侵害而造成损害的证明材料。

（八）其他。
申请行政复议需提交的材料清单

（法人或其他组织）

（一）行政复议申请书；

（二）申请复议的行政行为文书复印件；

（三）营业执照或组织机构代码证等能证明申请人身份的有效证明材料；　　

（四）法定代表人或负责人的身份证明材料（身份证明书及身份证件）；　　

（五）委托他人办理的，还须提交下列资料的扫描件：

1.有效的授权委托书；

2.受委托人是公民的，提供身份证明材料；

3.代理人是律师或者基层法律服务工作者的，提供执业证和指派函。

（六）申请人认为被申请人不履行法定职责的，应当提供曾经要求被申请人履行法定职责而被申请人未履行的证明材料。

（七）申请人一并提出行政赔偿请求的，应当提供受行政行为侵害而造成损害的证明材料。

（八）其他。
