
民办非企业单位成立书面告知单

首先到登记管理机关核准名称，名称核准后提交以下材料：

	序号
	材料名称

	1
	民办非企业单位（法人）登记申请表（范本附后或登记申请书）

	2
	业务主管单位意见  即业务主管单位批准文件、许可证、资质证等复印件

直接登记单位无需提交。

	3
	场所使用证明

1、自有的提供产权证明复印件；

2、租赁的提供协议和对方的产权证明复印件，租赁期限或无偿使用证明期限在报送材料时至少在一年以上；（租赁协议或无偿使用证明中必须载明：详细地址、租赁或使用起止日期、面积、是否无偿提供等信息）
注意：提交所有材料的地址表述应与产权证明一致。

	4
	验资报告

1、依据民政局出具的《民办非企业单位开立临时存款账户的通知》到银行开验资账户→2人以上的举办者向账户存开办资金→找会计师事务所出据验资报告。

2、非国有资产不得少于三分之二。

3、开办资金数额应与开展业务相适应，行业主管部门另有要求的按行业部门要求。

	5
	章程  （见范本，民办学校选择民办学校章程范本，民办职业培训学校选择民办职业培训学校章程范本，其它行业选择民办非企业单位章程范本）

1、法定代表人和理事会成员签字。

2、民办学校及民办职业培训学校提交的章程，应分别在市教育局及市人社局备案，并在章程末页载明备案情况。

3、理事会成员最少5人以上的单数，理事会成员中最少有一名党员，理事会成员亲属关系不超过三分之一，理事与监事成员不能有亲属关系。

4、举办人（出资人）应是首届理事会成员。

	6
	理事会、监事会成员基本情况表（范本附后或登记申请书）。

	7
	执业人员登记表（范本附后或登记申请书）、执业资格证复印件

	8
	1、社会组织党建工作承诺书（范本附后或登记申请书）。

2、社会组织党员情况调查表（范本附后或登记申请书）。

	9
	委托书。（范本附后或登记申请书）
当经办人员非法人时，应提交委托书，并附法人及受委托人身份证复印件。

	10
	银行开户许可证、印章备案。

领取民办非企业单位登记证书后，应办理银行开户及刻制印章，并及时备案。


备注：1、所提供的复印件需查看原件。

2、每项材料分别用A4纸正反页打印，请勿更改材料范本页面格式。

3、所有范本中的蓝色字体为提示项，填写材料时请删除。

4、请将提交的所有材料自备一份。

行政许可申请材料清单

	序号
	材料名称
	原件
	复印件

	1
	登记申请表
	
	

	2
	业务主管单位的批准文件
	          
	          

	3
	执业人员登记表
	
	

	4
	产权证或租赁协议
	
	

	5
	验资报告
	
	

	6
	拟任负责人的基本情况、身份证明
	
	

	7
	章程草案
	
	

	8
	社会组织党建工作承诺书
	
	

	9
	社会组织党员情况调查表
	
	

	10
	委托书（选填）
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	行政
许可
申请人
	承诺：以上提交材料真实合法有效，并对申请材料实质内容的真实性负责。如有虚假，愿意承担相应的法律责任。
申请人：  
年    月    日

	行政
许可
受理
机关
	  承办人：               
                    行政机关印章（专用印章）
  　　　　　　　
                     年    月    日


                             法定代表人委托书

洛龙区民政局：

兹 委 托            同 志（ 性 别：       ，身份证号：                   ）， 代理法定代表人         同志（性别：     ，身份证号：                ），到贵局办理                   社会组织名称                   （成立、变更、注销）登记事项。在委托期限内，受委托人在授权范围内办理的所有委托事项，均为法定代表人真实意愿表示，法定代表人愿负全部责任。

法定代表人（签字）：               联系电话:              

受委托人（签字）：                 联系电话:             
                                          （单位盖章）

                                       年     月     日

（该处粘贴法定代表人和受委托人身份证复印件）

注：只有在法定代表人无法前来现场提交材料，才需要提供委托书。
